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ACTE ALE AGENTIEI

AGENTIA NATIONALA DE INTEGRITATE

NATIONALE DE

INTEGRITATE

ORDIN
privind modificarea si completarea Regulamentului de organizare si functionare
al Agentiei Nationale de Integritate, aprobat prin Ordinul presedintelui Agentiei Nationale
de Integritate nr. 7.962/2016

Avand in vedere prevederilek art. 16 alin. (4) din Legea nr. 144/2007 privind nfiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
in temeiul art. 28 alin. (1) lit. i) din Legea nr. 144/2007, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

presedintele Agentiei Nationale de Integritate emite prezentul ordin.

Art. I. — Regulamentul de organizare si functionare al
‘Agentiei Nationale de Integritate, aprobat prin Ordinul
- presedintelui Agentiei Nationale de Integritate nr. 7.962/20186,
publicat Tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea [, nr. 429 din
8 iunie 2016, cu modificarile si completarile ulterioare, se
modifica si se completeaza dupa cum urmeaza:

1. La articolul 15 punctul 1, litera c) se modifica si va
avea urmatorul cuprins:

,C) Directia generala economica, cu urmatoarele structuri
functionale:

— Serviciul financiar si contabilitate;

— Compartimentul contabilitate;

— Serviciul achizitii publice,
patrimoniului si administrativ;

— Biroul achizitii publice, investitii si gest|onarea patrimoniului;

— Compartimentul administrativ.”

2. La articolul 88, alineatul (3) se modifica si va avea
urmatorul cuprins:

,(3) In structura D.G.E. sunt incluse Serviciul financiar si
contabilitate, in cadrul caruia functioneaza Compartimentul

investitii, gestionarea

contabilitate, precum si Serviciul achizitii publice, investitii, .

gestionarea patrimoniului si administrativ, cu urmatoarele
structuri: Biroul achizitii publice, investitii si gestionarea
patrimoniului si Compartimentul administrativ.”

3. Dupa articolul 92 se introduc patru noi articole,
articolele 921—924, cu urmatorul cuprins:

JArt. 921, — (1) Serviciul achizitii publice, investitii,
gestionarea patrimoniului si administrativ se organizeaza si
functioneaza potrivit prezentului regulament.

(2) Regulamentul se aplica tuturor activitatilor desfasurate la
nivelul Serviciului achiziti publice, investitii, gestionarea
patrimoniului si administrativ de catre personalul sau, fara
exceptie.

(3) Regulamentul se completeaza cu actele normative
reglementand organizarea si functionarea Agentiei, precum si
cu celelalte acte normative in vigoare cu incidenta asupra
activitatii Serviciului achizitii publice, investitii, gestionarea
patrimoniului si administrativ si a personalului sau.

Art. 922, — Serviciul achizitii publice, investitii, gestionarea
patrimoniului si administrativ este compartimentul de specialitate
al Agentiei care indeplineste atributii privind programarea si
executarea investitiillor publice, programarea, efectuarea si
raportarea achizitilor publice, gestionarea patrimoniului,
administrarea sediului administrativ si a parcului auto.

Art. 923. — Atributiile Serviciului achizitii publice, investitii,
gestionarea patrimoniului si administrativ sunt urmatoarele:

a) asigura elaborarea si aprobareal/reaprobarea
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/
proiectelor de investitii noi, a documentatiilor de avizare a
lucrarilor de interventii, respectiv a notelor de fundamentare
privind necesitatea si oportunitatea efectuarii cheltuielilor
aferente celorlalte categorii de investitii incluse la pozitia C «Alte
cheltuieli de investitii»; '

b) asigura intocmirea proiectului programului de investitii
publice, anexa la bugetul Agentiei;

c) asigura executarea cheltuielilor de investitii aprobate prin
programul de investitii* publice, precum si fintocmirea
propunerilor de modificare/actualizare a acestuia, in vederea
aprobarii de catre Ministerul Finantelor Publice, respectiv a
includerii lor Tn legile de rectificare bugetara;

d) asigurd intocmirea darilor de seamé statistice privind
investitiile nete, pe surse de finantare si elemente de structura,
si transmiterea acestora la Directia Regionala de Statlstlca a
Municipiului Bucuresti, la termenele solicitate;

e) asigura realizarea atnbut,nlor principale prevazute de lege
privind efectuarea achizitiilor publice;

f) asigura activitatea de gestiune, respectiv primirea, darea in
consum/folosinta si evidenta, in conformitate cu legislatia n
vigoare, a bunurilor din magazia institutiei, precum si
depozitarea si pastrarea lor ih conditii corespunzatoare;

g) asigura identificarea bunurilor de natura obiectelor de
inventar si a mijloacelor fixe din patrimoniul Agentiei, prin
codificarea cu etichete cod bare a acestora; \

h) urmareste derularea contractelor de utilitdti si a
contractelor de prestari de servicii cu caracter administrativ, de
intretinere, revizii si reparatii;

i) intocmeste referate de necesitate pentru bunurile, lucrérile
si serviciile necesare activitatii serviciului;

j) face propuneri de casare, disponibilizare si valorificare a
bunurilor uzate fizic sau moral din patrimoniul Agentiei, pe care
le administreaza;

k) furnizeaza datele necesare pentru elaborarea programului.
anual al achizitiilor publice, pe baza necesitatilor identificate la
nivelul propriu;

) tine evidenta parcului auto al Agentiei, asigura intretinerea, -
exploatarea si repararea acestuia, precum si aplicarea
prevederilor legale in vigoare care reglementeaza activitatea de
transporturi auto;




MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 201/23.111.2017 13

m) avizeaza foile de parcurs si intocmeste foile de activitate
Zilnica, pentru fiecare autoturism din dotarea parcului auto al
Agentiei, precum si situatiile lunare privind consumurile de
carburanti, pe care le transmite la Serviciul financiar si
contabilitate, in vederea inregistrérii lor;

n) asigura incheierea politelor de asigurare, obligatorii Si
CASCO, pentru toate autoturismele din parcul auto, precum si
respectarea clauzelor din contractele de asiguréri;

0) asigura efectuarea procedurilor de inmatriculare/radiere a
autoturismelor din dotarea parcului auto al Agentiei si face
propuneri de disponibilizare, casare si valorificare a acestora,
in conditiile legii;

p) asigura mentinerea starii de curdtenie a sediului
administrativ, prin respectarea normelor igienico-sanitare:

q) asigura elaborarea si actualizarea planului de interventie
in vederea prevenirii si stingerii incendiilor pentru toate zonele
de lucru din cadrul sediului Agentiei;

r) controleaza si urméareste modul in care se aplica si se
respecta, de catre toti angajatii Agentiei, reglementarile Legii
nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare, prevederile Ordinului
ministrului administratiei si internelor nr. 712/2005 pentru
aprobarea Dispozitiilor generale prlvmd instruirea salariatilor in
domeniul situatiilor de urgenta, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si ale art. 18 lit. d) din Dispozitiile generale de
aparare Tmpotriva incendiilor la spatii si constructii pentru birouri,
aprobate prin Ordinul ministrului administratiei si internelor
nr. 262/2010, ale Ordinului ministrului administratiei si internelor
nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare
impotriva incendiilor, si ale Legii nr. 481/2004 privind protectia
civila, republicata, cu modificarile ulterioare;

s) asigura si coordoneaza instruirea salariatilor in domeniul
situatiilor de urgenta, participa la elaborarea documentelor si
aplicarea conceptiei de aparare impotriva incendiilor: ,

t) colaboreaza cu reprezentantii autoritatilor publice centrale
si locale cu atributii pentru apararea impotriva incendiilor,
situatiilor de urgenta, aparare civila;

u) asigura elaborarea documentatiilor necesare pentru
obtinerea avizelor, acordurilor si autorizatiilor de: construire/
extindere, toaletare si defrisare arbori, ISU etc.;

v) elaboreaza proceduri operatlonale pentru activitatile
specifice serviciului;

W) asigura pastrarea si arhivarea documentelor specifice
serviciului, Tn conformitate cu legislatia in vigoare si procedurile
interne;

X) indeplineste orice alte atributii stabilite ‘de catre
conducerea Agentiei si de catre directorul directiei generale.

Art. 924, — (1) Celelalte compartimente ale Agentiei au.

obligatia de a sprijini activitatea Serviciului achizitii publice,
investitii, gestionarea patrimoniului si administrativ in domeniul

achizitiilor publice, in functie de specificul si complexitatea

obiectului achizitiei. !

(2) Tn sensul alin (1), sprijinirea activitatii Serviciului achizitii
publice, investitii, gestionarea patrimoniului si administrativ in
domeniul achizitiilor publice se realizeaza, fara a se limita la
acestea, dupa cum urmeaza:

a) transmiterea referatelor de necesitate care cuprind
necesitatile de produse, servicii si lucréri, valoarea estimata a
acestora, precum si informatile de care dispun, potrivit

competentelor, necesare pentru elaborarea strategiei de
contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;

b) transmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice asal
cum sunt acestea prevazute la art. 155 din Legea nr. 98/2016|
privind achizitiile publice, cu completarile ulterioare; *

c) In functie de .natura si complexitatea necesitétilor
identificate in referatele prevézute la lit. a), transmiterea de
informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor
necesitati, In urma unei cercetari a pietei sau pe baza istorica;

d) informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare
destinatie, precum si pozitia bugetara a acestora;

e) informarea justificatd cu privire la eventualele modificari
intervenite Tn executia contractelor/acordurilor-cadru, care
cuprinde cauza, motivele si oportunitatea modificarilor propuse:

f) transmiterea documentului constatator privind modul de
indeplinire a clauzelor contractuale.”

4. Articolul 94 se modifica si va avea urmétorul cuprins:

JArt. 94. — Biroul achizitii publice, investitii si gestionarea
patrimoniului este compartimentul de specialitate al Agentiei
care indeplineste atributii privind programarea si executarea
investitiilor publice, programarea, efectuarea si raportarea
achizitiilor publice, gestionarea patrimoniului.”

3. Articolul 95 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

»Art. 95. — Atributiile Biroului achizitii publlce investitii si
gestionarea patrimoniului sunt urmatoarele:

a) elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de
elaborare si aprobare/reaprobare a documentatiilor tehnico-
economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii noi, a
documentatiilor de avizare a lucrérilor de interventii, respectiv
a notelor de fundamentare privind necesitatea si
oportunitatea efectuarii cheltuielilor aferente categoriilor de
investitii incluse la pozitia C «Alte cheltuieli de investitii», pe
baza necesitatilor transmise de compartimentele de
specialitate;

b) Intocmeste formu!arele de fundamentare a propunenlor
de cheltuieli privind investitiile publice, In vederea intocmirii
proiectului programului de investitii publice, anexa la bugetul
Agentiei;

c) intocmeste/actualizeazéd listele de investitii pentru
obiectivele/proiectele de investitii:noi, lucrari de interventii si
pentru cheltuielile de investitii incluse la pozitia C «Alte cheltuieli
de investitii», aprobate prin programul de investitii publice,
anexa la bugetul Agentiei;

d) executd cheltuielile de investitii aprobate prin programul
de investitii publice si face propuneri de modificare/actualizare
a acestuia, in functie de necesitati, pe care le transmite la
Ministerul Finantelor Publice in vederea aprobarii, respectiv a
includerii lor Tn legile de rectificare bugetara;

e) intocmeste darile de seama statistice privind investitiile
nete pe surse de finantare si elemente de structura si le
transmite la Directia Regionald de Statisticd a Municipiului
Bucuresti, la termenele solicitate;

f) intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/
reinnoirea/recuperarea finregistrarii Agentiei, in calitate de

-autoritate contractanta, Tn SEAP sau recuperarea certificatului

digital, daca este cazul;

g) elaboreazd si, dupd caz, actualizeazd, pe baza
necesitatilor transmise de celelalte compartimente ale Agentiei,
strategia anuala a achizitiilor publice si programul anual al
achizitiilor publice;
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h) elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de
elaborare a documentatiei de atribuire si a documentelor-suport,
in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de
concurs, pe baza necesutattlor transmise de compartimentele de
specialitate;

i) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum
sunt acestea prevazute de lege;

j) aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

k) intocmeste proiectul de ordin privind constituirea comisiei
de evaluare a ofertelor si asigurd avizarea si aprobarea
acestuia;

1) realizeaza achizitiile directe;

m) constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

n) participd in comisiile de evaluare a ofertelor pentru
atribuirea contractelor de achizitii publice, constituite prin ordin
al presedintelui Agentiei;

0) intocmeste proiectul contractului de achizitie publica si
asigura semnarea acestuia de cédtre persoanele cu competente
de avizare si aprobare din cadrul Agentiei si de catre operatorii
economici implicati; !

p) tine evidenta contractelor de achizitie publica/acorduri-
cadru atribuite prin procedura si prin cumparare directa si
intocmeste raportarile/notificarile privitoare la achizitiile publice,
conform legii;

q) -elaboreaza proceduri operationale pentru activitatile
specifice biroului;

r) efectueaza primirea si receptia bunurilor de natura
materialelor si a obiectelor de inventar care intra in gestiunea
Agentiei, in prezenta comisiei de receptie constituite in conditiile
legii;

s) efectueaza eliberarea, darea in consum/folosintd a
bunurilor din magazia institutiei, pe baza solicitarilor primite de
la compartimentele de specialitate;

t) intocmeste, in conformitate cu Ieglslatla in- wgoare
documentele specifice referitoare la primirea, pastrarea,
eliberarea, darea in consum/folosinta a bunurilor din magazia
institutiei (note de receptie si constatare diferente, fise de
magazie, bonuri de consum, bonuri de miscare etc.);

u) efectueaza codificarea cu etichete cod bare a bunurilor de
natura obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe din patrimoniul
Agentiei;

v) depoziteaza si péstreazé in conditii corespunzatoare
bunurile din magazie.”

6. Articolul 96 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

JArt. 96, — Compartumentul administrativ  este
compartimentul de specialitate al Agentiei care indeplineste

atributii privind administrarea parcului auto si a sediului
administrativ, concretizate astfel:

a) asigura Tintretinerea, exploatarea si repararea
autoturismelor din dotarea parcului auto, precum si aplicarea
prevederilor legale in vigoare care reglementeaza activitatea de
transporturi auto;

b) intocmeste foile de parcurs pentru fiecare autoturism din
dotarea parcului auto al Agentiei;

c) face solicitari de aprovizionare cu anvelope auto,
acumulatori auto, accésorii auto, precum si de efectuare de
operatii de intretinere si reparatii, necesare bunei functionari a
autoturismelor;

d) instiinteaza in timp util despre termenele de expirare a
politelor de asigurare, obligatorii si CASCO, pentru toate
autoturismele din parcul auto Tn vederea reinnoirii acestora;

e) asigura starea de curatenie si imagine a tuturor
autovehiculelor institutiei, precum si eliberarea de orice obstacol,
inclusiv zépada, a parcarii si a cdilor de acces in curtea
institutiei;

f) raspunde de buna exploatare a autoturismelor si de
mentinerea in stare perfecta de functionare a acestora;

g) asigura starea de curatenie a sediului administrativ si a
dependintelor Agentiei Natlonale de Integritate, prin respectarea
normelor igienico-sanitare;

“h) efectueaza curatenia In conditii corespunzatoare a
sediului administrativ;

i) pastreaza in bune conditii materialele de curatenie care
i-au fost repartizate In vederea efectudrii curateniei in sediul
administrativ; :

j) colecteaza selectiv deseurile in cadrul Agentiei Nationale
de Integritate si transporta pe circuitul stabilit gunoiul si
reziduurile de orice fel in conditii corespunzatoare, raspunde de
depunerea lor corecta in saci/recipiente/europubele.”

7. La articolul 99 alineatul (2), litera c) se modifica si va
avea urmaétorul cuprins:

,C) Impreuna cu D.G.E. fundamenteaza propunerile privind
cheltuielile de personal, in vederea elaborarii proiectului
bugetului de stat si al bugetului rectificat;”.

8. La articolul 100 alineatul (2), litera z) se modifica si va
avea urmatorul cuprins:

.Z) verifica, centralizeaza si transmite D.G.E. pontajele
primite de la structurile Agentiei;”.

9. Anexa se modifica si se inlocuieste cu anexa care face
parte integranta din prezentul ordin.

Art. Il. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |, si se aduce la cunostinta salariatilor prin grija
Serviciului resurse umane si a conducatorilor compartimentelor
din cadrul Agentiei Nationale de Integritate.

Presedintele Agentiei Nationale de Integritate,
Bogdan Stan

Bucuresti, 1 februarie 2017.
Nr. 1.288.
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